ETAPES POUR INSCRIPTION D’UN EVENEMENT
1. Allez sur le site Web: matapedialesplateaux.com

2. Cliquez sur l'onglet « événement »

@ La destination plein air monts et X +

< cC Cﬁ https://matapedialesplateaux.com

’A MATAPEDlA VISITEURS ET CITOYENS EVENEMENTS BLOGUE/ACTUALITES NOUS JOINDRE

ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS
& PLATEAUX

La destination plein
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(version mobile)
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monts etrivieres!

Consultez en « mode
calendrier »
et/ou soumettre un

La destination plein air, événements

Larégion et ses .
municipalités \Q
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3. Cliguez sur le bouton « cliquez ici » pour passer en mode calendrier

@ Evenements Archive - Territoire | X +

< c @ https;//matapedialesplateaux.com/events/ e % % 0O :3
L i A .y ]
AL »

A MATAPENA VISITEURS ET 1 CITOYENS | EVENEMENTS BLOGUE/ACTUALITES NOUS JOINDRE
! > ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS
s =

PLATEAUX

Consultez en « mode calendrier » . -
2] et/ou soumettre un événements

_ Semaine de reldche | 60e Le Petit Chamonix

; PROGRAMMATION 5 §, svri
RELACHE SCOLAIRE Sl 2416vrier 2023
& 60E ANNIVERSAIRE

§ 2020 AUPETIT CHAMONIX . La semaine de reldche sera bien remplie cette année au Petit Chamonix !!! On espére que tu vas
t,{ - O\ 9,,,,‘53 étre en forme pour t‘amuser tous les jours avec ta gang sur les pistes ou lors de nos soirées festives.
— n CHAMONIX
=~ ST
Voir la suite = -

(version mobile)
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Consultez en « mode
calendrier »
et/ou soumettre un
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« CALENDRIER » ET/OU « SOUMTTRE UN EVENEMENT »

Visuel en mode « ordinateur »
A

AP, L TAPEDIA e
[ 3 5T IF®

T CITOFENS
HOUVEAUX ARRIVANTS

& PLATEAUX

mars 2023 - < h]

Mot de passe




« CALENDRIER » ET/OU « SOUMTTRE UN EVENEMENT »

Visuel en mode « mobile »

—ET—Les—
& PLATEAUX

'A MATAPEDIA

avril 2023

Théatre | La Période des Grandes
Questions

- 14 avril 2023 @ 19 h 45 minThéatre |
La Période des Grandes Questions

- 15 avril 2023 @ 19 h 45 minBINGO !
Cercle de fermieres de St-Francois-
D'Assise

- 16 avril 2023 @ 14 h 00 minThéatre |
La Période des Grandes Questions
-16avril 2023 @ 19 h 30 min

mai 2023

Défilé en mode recyclé
-28 mai 2023 @ 14 h 00 min

juillet 2023

Bal Musette | Eté des Artistes

- 15juillet 2023 @ 0 h 00 minJean-René
Martin | Eté des Artistes

- 21 juillet 2023 @ 0 h 00 min

aolt 2023

Jéréme Bolduc trio | Eté des Artistes
- 12 a00t 2023 @ 0 h 00 min

septembre 2023

Festival des Cordes de Bois
- 17 septembre 2023 @ 0 h 00 min

septembre 2023

Festival des Cordes de Bois
- 17 septembre 2023 @ 0 h 00 min

Identifiant

Identifiant ou courriel
Mot de passe
Mot de passe ®

Se souvenirde Mot de passe perdu
moi

Connexion

Inscription

mars 2023 -

disponible.

*** En mode « mobile »
(cellulaire), il ny a pas le visuel
des « cases des mois »

car il n'y a pas assez d'espace

Au lieu des cases,
il y a présentation sous forme
d'une liste . ***




INSCRIPTION DE VOTRE COMPTE

4. Une fois sur la page calendrier, allez jusqu’au milieu de la page
a la section « Connexion/Inscription »

A MATAPEDlA VISITEURS ET i CITOYENS ! EVENEMENTS BLOGUE/ACTUALITES NOUS JOINDRE
> ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS

&> PLATEAUX

27 29 30 31

Identifiant

Identifiant ou courriel

Mot de passe

Mot de passe &

Se souvenirde Mot de passe perdu
moi

Inscription Identiﬁant

Identifiant ou courriel

Mot de passe

Mot de passe ®

Se souvenirde Mot de passe perdu
moi

5. Cliquez le lien (en rouge)
« Inscription »

Connexion Inscription




INSCRIPTION DE VOTRE COMPTE

6. Une fois en mode « inscription », inscrivez un nom pour
votre identifiant (ex;: nom de votre institution).

7. Inscrivez I'adresse courriel (courriel par votre institution par la per-
sonne responsable des événements).

8. Inscrivez un mot de passe et notez ce mot de passe quelque part
pour vous y référer en cas d'oubli.

9. Une fois les 3 cases remplies, cliquez le bouton «s’enregistrer ».

ldentifiant

Identifiant h

Courriel

Courriel *

Mot de passe

Mot de passe *
Se connecter




INSCRIPTION DE VOTRE COMPTE

10. Une fois que le bouton «s'enregistrer» est cliqué, retournez voir dans
le milieu de la page, s'il y a un message d’avertissement (si lI'inscription
s'est terminée avec succes).

A \ATAPEDIA VISITEURS ET C ermovens m Identifiant
> ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS
= PLATEAUX
Identifiant
27 28 29 30 31
Courriel

Courriel

Identifiant Mot de passe

Identifiant

Mot de passe

Courriel

Courriel

Mot de passe S'enregistrer Se connecter
Mot de passe

’ .
S'enregistrer Se connecter

L'inscription s'est terminée avec

succes, vérifiez votre boite de

réception pour le mot de passe si
vous ne l'avez pas fourni lors de
linscription.

*** lgnorez la partie du message

«vérifiez votre boite de réception
de courriel».

Votre compte est déja actif, ne pas répéter la méme étape par courriel ***

« @ O w B O & m D

[Territoire Matapédia et les Plateaux] Détails de connexion  Beit de réception

® Territoire Matapedia et les Plateaux <noreply@matapedialesplateaux.com=
. amoi -

Identifiant - « Nom de votre identifiant »

Pour configurer votre mot de passe, rendez-vous & l'adresse suivante -

htips //imatapedialesplateaux com/wp-login php?action=rp&key=T65ykb1us5r2GWOuMTDx&login=Julie%20Delisle%20Perso

https-//matapedialesplateaux. com/wp-login.php




SE CONNECTER A VOTRE COMPTE

11. Une fois la vérification faite, cliquez le lien (en rouge) pour retourner
en mode « connexion » .

|dentifiant

Identifiant

Courriel

Courriel 12. Inscrivez votre identifiant ou votre
courriel, ainsi que votre mot de passe.

Mot de passe

Mot de passe

13. Connectez-vous !
Se connecter

L'inscription s'est terminée ave
succes, vérifiez votre boite de
réception pour le mot de passe

vous ne l'avez pas fourni lors d

l'inscription. Identiﬁa nt

Mot de passe
# Mot de passe ®

Se souvenirde Mot de passe perdu
moi

# Connexion

ldentifiant ou courriel

Inscription




SE CONNECTER A VOTRE COMPTE

14. Pour vérifier si vous avez bien réussi la connexion, dans le haut de
la page, un bloc message vert apparait.

Pom:N MATAPEDIA et . | crovens
ET-LES NOUVEAUX ARRIVANTS
& PLATEAUX

*** Egalement,
dans le milieu de la
Vérifiez s'il y a un message d'aver'tisrsement en bas de la page, un message
page lorsque vous soumettez un événement VOUS |nd |q ue q ue

avril 2023 - < 2 A t t A
LUN MAR MER JEv VEN S5AM DiM Vou S e eS Con nec eS.
*%%
130 PM - Les Apr
4 : : : : ; (version mobile)
900 AM - Brunch
A \aTAP EDIA
3 PLATEAUX
0 13 4 6
7 18 0 3
5 6 7 28 ] 30

Vérifiez s’il y a un message
d’avertissement en bas de
la page lorsque vous
soumettez un événement

You are already logged in as «votre identifiants

avril 2023

septembr@2023

Festival des Cordes @ Bois
- 17 septembre 20 0 h 00 min

You are already logged in as «votre identifiant» You are already logged in as «votre identifianty

(Logout)

Liste de vos événements

(Logout)




INSCRIPTION D’UN EVENEMENT

15. Allezdans le bas de |la
page, ou il est inscrit
«Vos détails».

16. Inscrivez votre nom
(personne responsable
d’inscrire les événements
pour votre institution)

A MATAPEDIA

VISITEURS ET ! CITOYENS
e lE— NOUVEAUX ARRIVANTS
& PLATEAUX
Identifiant
Identifian riel
Mot de passe
Mot de passe ®

nscription

Vos détails

Nom

Nom de 'événement

itor: X 4

C @ https:

ix.com/soumetts

A \\ATAPEDIA

» ET—LES
& PLATEAUX

ts/

VISITEURS ET

! CITOYENS
NOUVEAUX ARRIVANTS

M

Vos détails

Nom

E-mai

Nom de I'événement «

Nom de I'évenement *

Le nom de I'événement. Exemple : Féte d’anniversaire

Quand

s de 'événement

e x * 0@ :

EVENEMENTS  BLOGUE/ACTUALITES  NOUS JOINDRE

Vos détails

Nom

E-mail

17. Inscrivez 'adresse courriel
(courriel par votre institution par
la personne responsable des évé-
nements)

Nom de I'évenement

Nom de I'événement *

Le nom de I'événement. Exemple : Féte
d’anniversaire

Quand

Ceci est un évenement périodique.

Dates de I'événement

(version mobile)



18. Inscrivez le reste des informations a avoir, comme I’heure (vous
n'étes pas obligé d'inscrire I'heure de la fin), la date, 'emplacement et le
texte de la description de I'événement.

@ soumettre-evenements - Territo/ X + v = (m]

<« C @ https://matapedialesplateaux.com/soumettre-evenements/ = ®» 0O a :

q
» B ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS

&> PLATEAUX

Heures de I'événement
0:00 a 0:.00 Toute la journée

Ou

Type d’'emplacement

Pas d’emplacement

Détails ?

Paragraphe ¥ B J = i ¢ = = = £ = =

19. Téléversez (importez) une image qui sera celle affichée pour la
présentation (preview) de I'événement (section événement et section
inscription calendrier). *** Voir page 15 pour le format idéal ! ***

@ soumettre-evenements - Territol X + v - (m]

< c @ https://matapedialesplateaux.com/soumettre-evenements/ 2 » ®» 0O 3 H

> ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS

PLATEAUX

Image de I'événement

Aucune image n'a encore été mise en ligne pour cet événement.

Téléverser/modifier une image
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

J Je consens a ce que mes données soumises soient recueillies et stockées comme décrit par le site .




EXEMPLES D'IMAGES AFFICHEES POUR LES EVENEMENTS

Consultez en « mode calendrier » : -
et/ou soumettre un événements

Q@

£ TOURNOIDE CRIBLE

SAMONIX 8 mars 2023

+TOURNOI DE CRIBLE +. Venez défier vos amis et votre famille @ ce joyeux tournoi de crible le jeudi 9

5/f TOURNOI _ } _
DE CRIBLE mars prochain au bar du Petit Chamonix
JEUDI 9 MARS 19H Voir la sujte =

ﬂ Maison de la Famille Avignon: activité de cuisine parent-enfan’
| 18 mars 2023

Maison de la Famille Avignon: activité de cuisine parent-enfant & St-Alexis-de-Matc

inscription. Samedi 18 mars, de Sh ar

Vair la suite =

BINGO ! Cercle de fermiere

[ ]
v) e Bl“GO.@, j 18 mars 2023 '»Mf: D|manghf41_19 mars

BINGO ! Le Cercle de fermiéres de St-§ o T

GFn. Dimanche 19 mars  le dimanche 19 mars & 14h, alasalle r
f-omi & 14h A
Mlela skss BINGO ! Cercle de
fermiéres de St-Frangois-
D’Assise

19 mars 2023

BINGO ! Le Cercle de fermiéres de St-
Frangois-D'Assise vous invite & son
bingo mensuel qui aura lieu le
dimanche 19 mars & 14h, d la salle
municipale de St-Frangois-D'Assise.

Voir la suite =

(version mobile)



EXEMPLES D'IMAGES AFFICHEES POUR LES EVENEMENTS

LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

TOURNOI DE CRIBLE

, 9 mars 2023
Le Petit - ="
CHAMONIX @ 19 h 00 min
TOURNOI i )
3I5/¢ nE CRIBLE @ Le Petit Chamonix
JEUDI 9 MARS 19H
+TOURNOI DE CRIBLE . Venez défier vos amis et votre

famille a ce joyeux tournoi de crible le jeudi @ mars prochain
au bar du Petit Chamonix.

PLUS D'INFOS

Q- EA

Le Petit ~==
CHAMONIX

STATION FAMILIALE

: TOURNOI
5 DE CRIBLE

JEUDI 9 MARS 19H

/
QUAND ou
(=] 9 mars 2023 ©  Le Petit Chamonix

@ 19h 00 min 44 rue de Chamonix, Matapédia




EXEMPLES D'IMAGES AFFICHEES POUR LES EVENEMENTS

*** || est suggéré de faire/mettre une image «rectangulaire» de
«format paysage» (horizontal). Si vous mettez une image de format
«portrait» (vertical), dans la partie visualisation sur la page
«événements», elle paraitra minuscule. ***

’A MATAPEDlA VISITEURS ET CITOYENS ! EVENEMENTS BABILLARD NOUS JOINDRE
ET

LES NOUVEAUX ARRIVANTS
& PLATEAUX

Consultez en « mode calendrier » R—
& et/ou soumettre un événements

B test événement photo

16 mars 2023

Elmmr

RN K\/cir la suite =
R

B . : ;
F Maison de la Famille Avi
18 mars 2023

Maison de la Famille Avignon: activi
inscription. Samedi 18 mars, de 8h &

Voir la suite =+

test événement photo
16 mars 2023

Voir la suite =

Apercu de I'image trop petit
en «vertical» !

Maison de la Famille
Avignon: activité de
cuisine parent-enfant

(version mobile)



FORMAT SPECIFIQUE SUGGERE POUR L'IMAGE A METTRE

1200 x 628 pixels

ou 42 cm larges X 22 cm hauts

Si vous n‘avez pas de logiciel de montage photo, vous pouvez utiliser
le PowerPoint de Microsoft qui permet de sauvegarder le montage
fait directement en fichier image (JPG ou PNG).

* Cliquez ici pour télécharger le modéle

e

T
[t Enregistrer sous

&« v~ « Les Municipalités > Matapedia Les Plateaux > Fonctionnement Site Web Calendrier

Présentation PowerPoint (*.pptx)

Organiser = No|présentation PowerPoint prenant en charge les macros (*.pptm)
Présentation PowerPoint 97-2003 (*.ppt)

PDF (*pdf)

Document XPS (*xps)

Wl Bureau Modele PowerPoint (*.potx)

Modéle PowerPoint prenant en charge les macros (* potm)
L TéléchargemeModele PawerPaint 97-2003 (*.pat)

Théme Office (*.thmx)

& Documents | Diaporama PowerPoint (*.ppsi)

Diaporama PowerPoint prenant en charge les macros (*.ppsm)
B9 images Diaporama PowerPoint 97-2003 (*.pps)

Complément PowerPoint (*.ppam)

Complément PowerPoint 97-2003 (*.ppa)

Présentation XML PowerPoint (*xml)

Vidéo MPEG-4 (*.mp4)

Windows Media Video (*wmv)

Format GIF animé (*.gif)

Format JPEG (*jpg)

Format PNG (*.png)

Format TIFF (*1if)

Bitmap indépendante du périphérique (*bmp)
Meétafichier Windows (*.wmf)

Métafichier Windows amélioré (*.emf)

Format SVG (Scalable Vector Graphics) (*.svg)

Plan/RTF (*.rtf)

Présentation de I'image PowerPoint (*.pptx)

Présentation Open XML Strict (*.pptx)

Ny de fichier: | prscentation OpenDocument (-.odp)
Type : |Pré ion PowerPoint (*.pptx) 2

Auteurs: Julie Delisle Mots clés:  Ajoutez un mot-clé Titre : Présentation PowerPoint Objet: Spécifiez I'objet

Sous-titre événement

Journée et mois
Heure début

Musique

~ Masquer les dossiers # Enregistrer Annuler



https://matapedialesplateaux.com/wp-content/uploads/2023/03/Model_Grandeur_Image_Evenement_SiteWeb_MLP.pptx

20. Une fois que toutes les sections sont remplies, cliquez le bouton
«soumettre I'événement».

Image de I'événement

Aucune image n'a encore été mise en ligne pour cet événement.

Téléverser/modifier une image

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

(J Je consens a ce que mes données sour ises soient recueillies et stockées comme décrit par le site .

SOUMETTRE EVENEMENT ?

Liens rapides Municipalités

21. Une fois que vous avez cliqué le bouton «soumettre I'événement»,
retournez voir dans le milieu de la page, si il y a un message

d’avertissement (si I'inscription s’est terminée avec succesousiil y a eu
un probléme avec une photo).

EXEMPLE DE MESSAGE D’ERREUR:

IV e R

VISITEURS ET CITOYENS | EVENEMENTS  BLOGUE/ACTUALITES  NOUS JOINDRE
ET—LES

&> PLATEAUX

NOUVEAUX ARRIVANTS V

You are already logged in as «votre identifiant»
(Logout)

Le fichier image est trop grand ! Taille maximale : 5000000

L'image est trop grande ! Taille maximale autorisée : 1688 x 1126

Nom de I'événement

Festival de Matapédia-et-les-Plateaux

Le nom de I'événement. Exemple : Féte d'anniversaire




EXEMPLE DE MESSAGE DE BON FONCTIONNEMENT

[J Je consens a ce que mes données soumises soient recueillies et stockées

SOUMETTRE EVENEMENT ?

22. Une fois que cet événement a bien été soumis, la personne modéra-
trice du site Web approuvera I'événement a afficher sur le calendrier !

/N NMAIAFEDIA

PLATEAUX

> —ET—LES= NOUVEAUX ARRIVANTS

You are already logged in as «votre identifiant»
(Logout)

Vous avez soumis votre événement, celui-ci sera publié aprés approbation.

Nom de I'événement

Nom de I'évenement *

Le nom de I'événement. Exemple : Féte d’anniversaire




LISTE DEVOS EVENEMENTS

*%¥%* Une fois connecté a votre compte, lorsque vous aurez plusieurs
événements d'inscrits, il y aura un bouton «gris» a cliquer pour avoir
acces a la liste vos événements. ****

You are already logged in as «votre identifiant»

(Logout)

Liste de vos événements

Avoir acces a la liste d'‘événements vous sera utile
pour faire des modifications futures a vos événements, par exemple:
un changement d’heure, de dates ou une annulation.

Tous les événements | Mes événements

RECHERCHER DES EVENEMENTS

Nom

Invitation au bingo mensuel
Effacer

Festivités du 60e anniversaire / Le
Petit Chamonix
Effacer

Rallye Motoneige | Club Rustico
Effacer

TOURNOI DE CRIBLE
Effacer

Emplacement

salle municipale
434, chemin Central - St-Francois-
d'Assise

Le Petit Chamonix
44, rue de Chamonix - Matapédia

Club Rustico
116, rang St-Benoit - Saint-Alexis-
de-Matapédia

Le Petit Chamonix
44 rue de Chamonix - Matapédia

Date et heure

19 Fév 2023
14 h 00

25 Fév 2023 - 26
Fév 2023
Toute la journée

4 Mar 2023
13h00

9 Mar 2023
19h00




LISTE DEVOS EVENEMENTS

A NOTER!

*** Lorsqu’il y a une modification sur les événements déja inscrits, la
modification doit étre approuvée par le modérateur/modératrice.

Pendant le temps de cette attente, 'événement est mis « hors ligne
temporairement» ***

’A MATAP ED'A VISITEURS ET CITOYENS ! EVENEMENTS BABILLARD NOUS JOINDRE

ET—LES NOUVEAUX ARRIVANTS v
é PLATEAUX

événements membres

Vous avez mis a jour votre événement, celui-ci sera republié aprés approbation.

Avenir (2) | En attente (1) | Evénements passés (0)
AJOUTER

RECHERCHER DES EVENEMENTS

Nom Emplacement Date et heure
Bal Musette | Eté des Artistes + Aucun 15 juillet 2023
Effacer 0 h 00 min
Jean-René Martin | Eté des Artistes + Aucun 21juillet 2023
Effacer 0 h 00 min
Jéréme Bolduc trio | Eté des Artistes + Aucun 12 aout 2023
Effacer 0 h 00 min

Vous avez mis a jour votre évéenement, celui-ci sera republié aprés approbation.




POUR AVOIR DE L'AIDE TECHNIQUE
N’HESITEZ PAS A CONTACTER:

U
’ % MATAPEDIA
T .t v —ET—LES—
CIRTAIRE: PLATEAUX

Solidaire

HELENE PITRE
COORDONNATRICE DE TERRITOIRE SOLIDAIRE

418 865-3231

tsolidaire@gmail.com



